
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOŁY PODSTAWOWEJ W ALWERNI 

1. Świetlica czynna jest od poniedziałku do piątku oraz w dodatkowe dni wolne od zajęć 

edukacyjnych ustalone przez dyrektora szkoły. 

2. Godziny pracy świetlicy ustala dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym. 

3. W świetlicy tworzone są grupy wychowawcze, które nie mogą przekraczać 25 wychowanków 

przypadających na 1 wychowawcę. 

4. Do świetlicy są przyjmowane w pierwszej kolejności dzieci z klas I-III według 

następujących kryteriów:  

• uczniowie, których oboje rodziców pracują zawodowo,  

• sieroty i dzieci z rodzin niepełnych,  

• z innych uzasadnionych przyczyn. 

5. W przypadku wolnych miejsc do świetlicy przyjmowane są również dzieci z klas 

    IV-VIII: 

• których oboje rodziców pracuje zawodowo,  

• z innych uzasadnionych przyczyn. 

6. W świetlicy przebywają uczniowie gimnazjum dowożeni z Regulic i Nieporazu. Są to 

uczniowie przypisani do świetlicy, których obecność jest odnotowywana na oddzielnej 

liście obecności. Przebywają oni od momentu zgłoszenia się do świetlicy do przerwy 

poprzedzającej rozpoczęcie zajęć lekcyjnych.  

7. Uczniowie, o których mowa w powyższym punkcie mają również obowiązek 

zgłoszenia się do świetlicy, jeżeli kończą lekcje wcześniej niż przewidziany odwóz.  

8. Dzieci, które nie uczestniczą w lekcjach religii powinny w tym czasie przebywać  

w świetlicy. Rodzice tych uczniów wypełniają kartę zgłoszenia dziecka  

do świetlicy. 

9. Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia 

rodziców/ opiekunów prawnych (karta zgłoszenia  dziecka do świetlicy) składanego 

corocznie. 

10. Zgłoszenia do świetlicy na kolejny rok szkolny  dokonują rodzice/ opiekunowie 

prawni w terminie do 31 marca roku poprzedzającego dany rok szkolny.  

11. W uzasadnionych przypadkach rodzice/ opiekunowie prawni mogą zgłosić dziecko  

do świetlicy w innym terminie. 

12. Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy są dostępne u nauczycieli świetlicy  

i w sekretariacie szkoły.  

13. Karta zgłoszenia dziecka do świetlicy zawiera podstawowe dane o sytuacji rodzinnej 

ucznia: imię, nazwisko, data i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania,  

imiona i nazwiska rodziców/ opiekunów prawnych, miejsca pracy, telefony 

kontaktowe, ogólną charakterystykę dziecka, godziny przebywania dziecka 



w świetlicy, informacje o odbiorze dziecka ze świetlicy oraz  osobach upoważnione  

do odbioru. 

14. Kwalifikacji uczniów do świetlicy dokonuje komisja powołana przez dyrektora 

szkoły. W skład jej wchodzą:  wicedyrektor szkoły, wychowawcy świetlicy, pedagog. 

Informacja o przyjęciu dziecka do świetlicy dostępna będzie  

w sekretariacie szkoły do końca czerwca.  

15. W przypadku zapisu dziecka w trakcie roku szkolnego informacja o przyjęciu dziecka 

do świetlicy przekazana jest rodzicom/prawnym opiekunom do 7 dni  

od momentu złożenia karty zgłoszenia dziecka do świetlicy. 

16. Rezygnację z uczestnictwa dziecka w zajęciach świetlicowych rodzic/opiekun prawny 

zobowiązany jest zgłosić do wychowawcy świetlicy. 

17. Sporadycznie, jednorazowo do świetlicy może być przyjęte dziecko będące w trudnej losowej  

sytuacji, dzieje się tak na pojedyncze pisemne lub telefoniczne zgłoszenie rodzica/ opiekuna 

prawnego.  

18. Dzieci powinny  być odbierane ze świetlicy przez osoby upoważnione w karcie 

zgłoszenia dziecka do świetlicy. W przypadku odbierania dzieci przez inne osoby,  

niż te, które są upoważnione, osoby te muszą posiadać przy sobie pisemne 

upoważnienie od rodzica/ opiekuna prawnego.  

19. Jeśli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne oświadczenie,  

że rodzice wyrażają na to zgodę i ponoszą całkowitą odpowiedzialność za powrót 

dziecka do domu. 

20. Dzieci przebywające w świetlicy spożywają drugie śniadanie w stołówce pod opieką 

wychowawcy świetlicy (ok godz. 9
00

). 

21. Dzieci z klas I-III przebywające w świetlicy i korzystające z obiadów w stołówce 

szkolnej spożywają posiłki pod opieką wychowawców świetlicy, od których w razie 

potrzeby otrzymują pomoc. Spożywanie obiadów odbywa się w dwóch turach I: 11
40

, 

II:12
40

. Dzieci, które nie jedzą obiadów są cały czas pod opieką nauczyciela świetlicy. 

Uczniowie przychodzący do świetlicy po godz. 13
00

 wychodzą do stołówki i wracają 

same.  

22. Dobrowolne składki na potrzeby świetlicy, jak również formę ich rozliczenia ustala 

Rada Rodziców Szkoły Podstawowej w Alwerni. 

23. Pieniądze ze składek przeznaczane są na zakup materiałów i przyborów  

do prowadzenia zajęć plastyczno - technicznych, pomocy naukowych, książek, gier, 

zabawek, sprzętu sportowego, nagród w konkursach, itp. 

24. Dzieci z klas I przebywające w świetlicy przed lekcjami są zabierane na lekcje przez 

wychowawcę lub nauczyciela uczącego, a po lekcjach są przez niego odprowadzane 

do świetlicy. 



25. Dzieci uczęszczające na zajęcia dodatkowe są zabierane ze świetlicy przez 

nauczyciela prowadzącego dane zajęcia, a po zajęciach są odprowadzane z powrotem 

do świetlicy przez tegoż nauczyciela. 

26. W świetlicy prowadzone są różnorodne zajęcia plastyczno-techniczne, dydaktyczne, 

czytelnicze, z zakresu żywego słowa, gry dydaktyczne, ruchowe, relaksacyjne itp. 

Dzieci mają również czas na zabawy własne. 

27. Dzieci przebywające w świetlicy mają możliwość odrabiania lekcji pod opieką 

wychowawcy świetlicy. 

28. Uczniowie rozwijają swoje zainteresowania, uczą się kulturalnego zachowania, 

wysławiania, właściwego spędzania wolnego czasu. 

29. Prawa i obowiązki ucznia – wychowanka świetlicy określa  Statut Szkoły  

i wewnętrzny regulamin zachowania w świetlicy ustalany wspólnie z dziećmi. 

30. Wychowankowie, którzy nie przestrzegają regulaminu świetlicy, na wniosek 

wychowawcy świetlicy mogą zostać ukarani według zasad określonych w Statucie 

Szkoły. 

31. Wychowankowie szczególnie wyróżniający się na zajęciach i  w pracy na rzecz 

świetlicy, na wniosek wychowawcy świetlicy, mogą zostać nagrodzeni według zasad 

określonych w Statucie Szkoły. 

32. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione w niej przedmioty 

i przyniesione zabawki. 

33. W świetlicy szkolnej nie wolno korzystać z telefonów komórkowych oraz aparatów 

fotograficznych bez pozwolenia wychowawcy. 

34. Uczniowie mogą wychodzić ze świetlicy jedynie za zgodą nauczyciela. 

35. Gdy dziecko przychodzi do świetlicy – zgłasza swoje przyjście wychowawcy. 

36. Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy – podchodzi do wychowawcy i zgłasza z kim idzie 

do domu. 

37. Rodzice/ opiekunowie prawni są zobowiązani do poinformowania nauczyciela 

o odbiorze dziecka ze świetlicy. 

38. Rodzice/ opiekunowie prawni ucznia, który dokonał celowego zniszczenia 

wyposażenia świetlicy, mogą zostać obciążeni pełną lub częściową odpłatnością za 

zniszczony. 

39. Szczegółowe procedury obowiązujące w świetlicy szkolnej Szkoły Podstawowej 

w Alwerni znajdują się w załącznikach do regulaminu świetlicy. 

 

 



 

Załączniki do regulaminu świetlicy: 

 

1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy. 

2. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczęszczających do świetlicy. 

3. Procedura postępowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie odebrali 

dziecka ze świetlicy szkolnej po jej zamknięciu. 

4. Procedura postępowania w przypadku opuszczenia świetlicy bez pozwolenia. 

5. Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia przez osobę , co do której 

zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub bycia pod wpływem innych środków 

odurzających. 

6. Procedura postępowania w przypadku nie zgłoszenia  się dziecka na zajęcia świetlicowe. 

7. Procedura postępowania w przypadku samodzielnego wychodzenia dzieci ze świetlicy. 

8. Procedura zwalniania uczniów z zajęć świetlicowych. 

9. Procedury przychodzenia, przebywania i wychodzenia ze świetlicy uczniów dowożonych 

z Regulic i Nieporazu. 

10. Procedura postępowania z dziećmi, które nie są zapisane do świetlicy, a zostały z różnych 

przyczyn pozostawione bez opieki. 

 

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy 

 

1. Do świetlicy szkolnej dzieci powinny być przyprowadzane przez rodziców/ opiekunów 

prawnych lub inne upoważnione przez nich na piśmie osoby pełnoletnie. 

2. Jeżeli władza rodzicielska została powierzona jednemu z rodziców, powinien on dostarczyć 

wyrok sądu orzekającego rozwód, co pozwoli ustrzec się przed próbą odebrania dziecka przez 

rodzica, który ma ograniczone lub odebrane prawa rodzicielskie.  

3. Dziecko przychodząc do świetlicy podchodzi do nauczyciela i zgłasza swoją obecność. 

4. Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy, podchodzi do nauczyciela, zgłasza swoje wyjście i podaje 

z kim idzie do domu. 



5. Rodzice i opiekunowie prawni zobowiązani są do poinformowania nauczyciela o odbiorze 

dziecka ze świetlicy. 

6. Dziecko ze świetlicy powinno być odbierane przez osobę dorosłą, wskazaną przez 

rodziców/ opiekunów prawnych w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy. W przypadku 

odbioru dziecka przez osobę nie wskazaną w karcie, osoba ta lub dziecko musi posiadać 

pisemne upoważnienie czytelnie podpisane przez rodziców/ opiekunów prawnych.                  

W upoważnieniu należy wpisać imię i nazwisko dziecka, datę odbioru oraz dane osoby 

odbierającej (imię, nazwisko), podpis rodzica/ opiekuna prawnego. W szczególnych 

przypadkach osoba odbierająca dziecko nieznana wychowawcom, może być poproszona 

o przedstawienie dowodu tożsamości. 

7. W wyjątkowych sytuacjach losowych, nauczyciel świetlicy może wydać pozwolenie na 

odebranie dziecka przez osobę wskazaną przez rodzica/ opiekuna prawnego, po uprzednim 

kontakcie telefonicznym z rodzicem/ opiekunem prawnym. Osoba ta zobowiązana jest do 

napisania oświadczenia o odbiorze dziecka, podpisując się pod nim czytelnie. W szczególnych 

przypadkach osoba odbierająca dziecko nieznana wychowawcom, może być poproszona 

o przedstawienie dowodu tożsamości. 

8. W przypadku, gdy z przyczyn niezależnych rodzic/ opiekun prawny nie zdąży odebrać 

dziecka do zakończenia pracy świetlicy powinien skontaktować się ze szkołą, świetlicą w celu 

ustalenie dalszej drogi postępowania. 

9. W sytuacjach uporczywego i nagminnego nieodbierania dziecka ze świetlicy, po uprzednich 

wielokrotnych monitach do rodziców/ opiekunów prawnych i braku z ich strony reakcji, 

dziecko zostanie przekazane pod opiekę policji. 

10. W przypadku zgłoszenia się po odbiór dziecka osoby, która spożywała alkohol obowiązują 

specjalne procedury (patrz: Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia 

przez osobę, co do której zachodzi podejrzenie, że jest w stanie nietrzeźwości  

lub pod wpływem innych środków odurzających). 

11. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiadać pisemne oświadczenie tego faktu 

od rodzica/ opiekuna prawnego, który wyraża zgodę na wyjście oraz deklarację, że rodzic/ 

opiekun prawny ponosi całkowitą odpowiedzialność za dziecko. 

12. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowiązani są do punktualnego odbierania dziecka  

ze świetlicy. 

13. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowiązani są do przestrzegania godzin pracy świetlicy.  

Przed godziną otwarcia świetlicy i po godzinie zamknięcia nauczyciele i inni pracownicy 

szkoły nie zapewniają dzieciom opieki i nie ponoszą odpowiedzialności za nie. O sytuacji nie 

odebrania dziecka ze świetlicy wychowawca informuje dyrektora szkoły lub jego zastępcę. 

 

 

 

 



Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci 

uczęszczających do świetlicy   

 

1. Wychowawca lub inny nauczyciel przedmiotu mający lekcje w  klasie pierwszej, jest 

zobowiązany do zabrania uczniów na lekcje ze świetlicy i odprowadzenia ich po lekcjach. 

2. Dzieci z klas drugich, trzecich i wyższych,  które przebywają w świetlicy, na zajęcia lekcyjne 

mogą wychodzić same, po uprzednim ustaleniu z wychowawcą danej klasy. Ta sama 

procedura obowiązuje podczas samodzielnego przychodzenia uczniów do świetlicy  

po zakończonych zajęciach. 

3. Nauczyciel/ wychowawca klasy jest zobowiązany poinformować nauczyciela świetlicy  

ilu uczniów przyprowadza. 

4. Do zabrania i odprowadzenia uczniów z powrotem do świetlicy są zobowiązane również 

osoby prowadzące inne zajęcia dodatkowe np. robotyka, tańce, język angielski, SKS  itp. 

5. Nauczyciel świetlicy jest zobowiązany poinformować wychowawcę danej klasy  

lub nauczyciela przedmiotu, ilu uczniów przekazuje mu pod opiekę. 

6. Nauczyciele, którzy pozostawiają w świetlicy dzieci (które np. nie ćwiczą na lekcjach 

wychowania fizycznego, a zajęcia odbywają się w terenie), zobowiązani są do 

przyprowadzenia ich do świetlicy  i pozostawienia listy z nazwiskami dzieci. Po powrocie  

np. ze spaceru wychowawca/ nauczyciel przedmiotu musi odebrać dzieci osobiście ze 

świetlicy. 

 

 

Procedura postępowania w przypadku, gdy rodzice lub 

opiekunowie nie odebrali dziecka ze świetlicy szkolnej po 

godzinie jej zamknięcia 

 

1. Wychowawca  świetlicy kontaktuje się z rodzicami bądź opiekunami dziecka, wskazanymi 

w karcie zgłoszenia do świetlicy oraz ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka  

nie przekraczający 30 minut. 

2. Gdy sytuacja powtarza się, rodzic/ opiekun prawny zostaje pouczony, że w przypadku 

dalszego nieterminowego odbioru dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę 

odpowiednim organom (policja). 

3. W sytuacji kiedy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami bądź opiekunami 

prawnymi dziecka, informuje dyrektora szkoły lub jego zastępcę o zaistniałej sytuacji. 

4. Nauczyciel jest zobowiązany do wezwania policji, w celu ustalenia pobytu rodziców bądź 

opiekunów prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia 

miejsca pobytu rodziców/ opiekunów prawnych, dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela 



i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu rodziców/opiekunów prawnych , policja 

w obecności nauczyciela przekazuje ucznia rodzicowi / opiekunowi prawnemu. 

5. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu  

rodziców/opiekunów prawnych, dziecko przekazane zostaje policji, w celu zapewnienia opieki 

przez właściwy ośrodek opiekuńczo – wychowawczy. 

 

 

Procedura postępowania w przypadku opuszczenia świetlicy bez 

pozwolenia 

 

1. Wychowawca o zdarzeniu powiadamia rodziców/ opiekunów prawnych oraz wychowawcę 

klasy. 

2. Przeprowadza rozmowę z uczniem w celu przypomnienia regulaminu. 

3. Wychowawca wpisuje notatkę w dzienniku elektronicznym o uczniu. 

4. W przypadku ponownego opuszczenia świetlicy przez dziecko bez pozwolenia, rozmowę 

przeprowadza pedagog szkolny. 

 

 

Procedura postępowania w przypadku próby odebrania ucznia 

przez osobę , co do której zachodzi podejrzenie bycia w stanie 

nietrzeźwości lub bycia pod wpływem innych środków 

odurzających 
 

1. W przypadku wystąpienia sytuacji, w której w ocenie wychowawcy zachodzi podejrzenie,  

iż dziecko odbierane jest przez osobę, wobec której istnieje podejrzenie, że jest ona w stanie 

nietrzeźwości lub pod wpływem działania innych środków odurzających, nauczyciel ma 

prawo nie pozwolić na odbiór dziecka, zażądać wezwania lub osobiście wezwać innego 

opiekuna dziecka. 

2. W sytuacji, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka należy wezwać policję. 

3. O zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły, 

wychowawcę klasy lub pedagoga. 

 

 



Procedura postępowania w przypadku nie zgłoszenia  się dziecka 

na zajęcia świetlicowe 

 

 

1. W przypadku nie zgłoszenia się dziecka do świetlicy (przed lekcjami, po lekcjach  

lub np. w czasie lekcji religii), wychowawca zobowiązany jest zaznaczyć w dzienniku 

nieobecność ucznia. 

2. Wychowawca świetlicy przeprowadza rozmowę z uczniem w celu przypomnienia regulaminu 

świetlicy oraz informuje o zdarzeniu wychowawcę klasy. 

 

Procedura postępowania w przypadku samodzielnego 

wychodzenia dzieci ze świetlicy 

1. Wychowawca  świetlicy może wypuścić ze świetlicy do domu dziecko w przypadku,  

gdy rodzice/ opiekunowie prawni  złożą odpowiednie oświadczenie. 

2. Oświadczenie, które znajduje się na karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy zawiera dokładną 

datę złożenia oświadczenia, godzinę wyjścia dziecka ze świetlicy oraz podpis rodzica/ 

opiekuna prawnego. 

3. W przypadku samodzielnego wyjścia dziecka ze świetlicy, rodzice /opiekunowie prawni biorą 

pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka. 

4. W przypadku, gdy dziecko ma wyjść samo do domu o innej godzinie niż rodzice / 

opiekunowie prawni zadeklarowali na oświadczeniu, każdorazowo uczeń musi dostarczyć 

wychowawcy świetlicy informację (na piśmie) od rodzica lub opiekuna prawnego 

o konieczności zwolnienia z czytelnym podpisem, godziną wyjścia i datą. 

 

Procedura zwalniania uczniów z zajęć świetlicowych 

 

Procedura dotyczy postępowania w przypadku konieczności zwolnienia ucznia ze świetlicy w czasie, 

kiedy powinien w niej przebywać: przed lub po lekcjach. 

Obowiązki ucznia: 

1. Podczas każdorazowego zwolnienia z zajęć świetlicowych, uczeń powinien posiadać stosowną 

informację (na piśmie) od rodzica lub opiekuna prawnego o konieczności zwolnienia 

z czytelnym podpisem, datą i godziną. 

2. Wymieniony dokument uczeń powinien przedstawić wychowawcy świetlicy. 



3. Jeżeli zwolnienia dokonano na podstawie rozmowy telefonicznej z rodzicami/ opiekunami 

prawnymi, uczeń w dniu następnym powinien dostarczyć wychowawcy pisemne 

potwierdzenie tego faktu od rodziców/opiekunów prawnych. 

 

Obowiązki wychowawcy:  

 

1. Wychowawca świetlicy, który otrzymuje stosowne pismo informujące o zwolnieniu ucznia  

ze świetlicy odnotowuje w dzienniku zajęć nieobecność ucznia. 

2. Otrzymane pismo przechowuje w teczce z dokumentacją ucznia. 

3. Wychowawca  świetlicy może zwolnić ucznia na podstawie rozmowy telefonicznej z 

rodzicami/ opiekunami prawnymi, następnie odnotowuje to w dzienniku. 

 

Odpowiedzialność za ucznia zwolnionego z zajęć świetlicowych ponosi osoba wydająca pozwolenie 

na piśmie (rodzice/ opiekunowie prawni). 

 

Procedury przychodzenia, przebywania i wychodzenia ze 

świetlicy uczniów dowożonych z Regulic i Nieporazu 

 

1. Uczniowie dowożeni z Regulic i Nieporazu, rozpoczynający lekcje później niż o 8
00

 

zobowiązani są do zgłoszenia się do świetlicy zaraz po przebraniu się w szatni. 

2. Obecność uczniów w świetlicy zaznaczana jest na specjalnych listach obecności. 

3. Każde wyjście ze świetlicy uczeń musi zgłosić wychowawcy. 

4. Jeżeli uczniowie kończą lekcje wcześniej, a planowany odjazd szkolnego autobusu  

jest w późniejszych godzinach, podopieczni również zobowiązani są do zgłaszania się  

do świetlicy. 

5. Uczniowie gimnazjum zobowiązani są do przestrzegania wewnętrznego regulaminu świetlicy. 

 

Procedura postępowania z dziećmi, które nie są zapisane do 

świetlicy, a zostały z różnych przyczyn pozostawione bez opieki 
 

1. W sytuacjach wyjątkowych dzieci i młodzież gimnazjalna nie zapisana do świetlicy szkolnej 

może przebywać w niej, gdy liczebność grupy obecnej w świetlicy nie przekracza 25 uczniów. 

2. Uczniowie mający zwolnienia z lekcji wychowania fizycznego mogą przebywać w świetlicy 

tylko w sytuacji, gdy nauczyciel z całą grupą wychodzi poza teren szkoły. Jeżeli występuje 



powyżej opisana sytuacja, nauczyciel powinien przed opuszczeniem szkoły przyprowadzić 

ucznia do świetlicy, a po powrocie grupy odebrać go osobiście. 

3. Jeżeli uczeń klas I-III zakończył zajęcia lekcyjne, a nie uczęszcza do świetlicy szkolnej, 

opiekę do momentu przyjścia rodziców/ opiekunów prawnych zapewnia mu nauczyciel 

mający z nim ostatnią lekcję. 

4. W sytuacji opisanej w punkcie 3, jeżeli nauczyciel ma jeszcze planowane zajęcia, może  

przyprowadzić dziecko do świetlicy. Robi to osobiście podając dane ucznia. Zobowiązany jest  

również do powiadomienia rodziców/ opiekunów prawnych o pozostawieniu dziecka 

w świetlicy. 

5. Wszyscy uczniowie przyprowadzeni do świetlicy zapisywani są na specjalnej liście obecności 

z zaznaczeniem godzin, w których tutaj przebywają. 

6. Wychowawca klasy zobowiązany jest do wyjaśnienia przyczyny nieodebrania dziecka  

przez rodziców/ opiekunów prawnych. 

 

 


